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Débrokoz kizség polgarmesterének
24/2021. (IV.15.) rendkiviili polgdrmesteri dontése

A katasztrofavédelemrd] és a hozza kapesolods egyes tdrvények médositasardl sz6lé6 2011,
evi CXXVIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjén veszélyhelyzetben a telepiilési
Onkorményzat képviseldtestiiletének feladat és hataskdrét a polgarmester gyakorolja. A
Kormény 27/2021. (1.29.) Korményrendeletben 2021. februar 8-4t61 elrendelt és a 80/2021.
(11.22.) Korméanyrendelettel meghosszabbitott veszélyhelyzet fennallisa alatt, e jogkéromben
eljirva hozom jelenlegi dontésemet.

A Dobrokoz Kozség Onkorményzata fenntartdsdban mitkédé Dobrokozi Mesevilag Ovoda
2021. évi Hazirendjét a melléklet szerinti tartalommal elfogadom.

Dabrékoz, 2021. aprilis 15.
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1. Bevezetd

Kedves Szuldk!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, - az elmult évek gyakorlatara épitve — az
Ondk elvérasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 46 érdekeit
vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

Intézménylink a gyermek harmadik életévét6l az iskoldba lépésig a csaladi nevelés
kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nall6 nevelési intézménye.

Hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok az Ovodaba torténd jogszeri belépéstdl az
intézmény elhagyéasiig terjed idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas
szerint — a nevelési idén tll, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Intézményiink neveldintézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatisara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tesszilk lehetévé, segitjiik els. Nevelési alapelveink
kozott meghataroz6: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és
megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

wro 1

Nevelémunkank a mindenkor érvényben 1évé torvényi eldirasok-, az Ovodai Nevelés
Orszagos Alapprogramja-, a Pedagogiai Program-, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szamaéra elérheték Débrokoz
honlapjéan és a Débrékoézi Mesevilag Ovoda zart kozosségi oldalan.

A miikédésiinket szabéalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdsahoz az 6voda és a
csalad sokoldaldl, bizalomra épiil$ egyiittmilkodése sziikséges.

Nevelétestiiletiink kdszoni megel6legezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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2. Altalanos informaciok

Teriilet

Adat

A hatélyos alapité okirat kelte, szama

2013. jalius 1.
Dabrokoz Kozség
Onkorményzatanak
Képvisel6testiilete
55/2013.(V.16.)

Fenntart6 neve, cime, elérhetésége, e-mail

Dobrokoz Kozség
Onkormanyzata

7228 Dobrokoz, Pahy u. 45.
Tel: 0674/435-144

E-mail: hivatal@dobrokoz.hu

Az intézmény hatalyos alapito okirat szerinti neve

Dibriokozi Mesevilag Ovoda

Az intézmény oktatasi azonositdja

202527

Az intézmény székhelye, cime, elérhetésége, e-mail

7228 Dobrokoz, Ifjasag u. 6.
Tel: 0674/435-412
E-mail: dobiovi@gmail.com

Alapito szerv neve, székhelye, elérhetdsége

Dobrokoz Kozség
Onkorményzata

7228 Dobrokoz, Pahy u. 45.
Tel: 0674/435-144

E-mail: hivatal(@dobrokoz.hu

Iranyité és feliigyeleti szerv neve

Débrokoz Kozseg
Onkormanyzatanak
KépviselStestiilete

Torvényességi feliigyeletet gyakorolja

Dobrokoz Kozség Jegyzdje

Az intézmény jogallasa gazdalkodasa alapjan

Onalloan miikodo,
el6iranyzatai felett teljes
jogkorrel rendelkezo
koltségvetési szerv

10.

Pénziigyi-gazdasagi feladatait ellatja

Débrokozi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

11.

Az intézménybe felvehetd maximalis
gyermeklétszam

75 16

12.

Az intézmény 6vodai csoportjainak szama

3

13.

Az intézmény nyitvatartasi ideje

10 6ra 6:30 — 16:30

14.

Alapito okirat szerinti ellatando feladat

ovodai nevelés

16.

Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése

Egyéb pszichés fejlédési
zavarral (stlyos tanulasi,
figyelem- vagy magatartasi
zavarral) kiizd6 gyermekek
ovodai nevelése integraltan.

17.

Az intézmény képviseletére jogosult
intézményvezetdje

Gondosné Kovacs Karolina
Katalin




Débrikézi Mesevildg Ovoda Hazirendje 2021

3. A hazirend jogszabalyi hattere

A hazirendben az intézmény miikodésére, és hasznédldira vonatkozéan érvényesitjik, és
biztositjuk az Alkotményban rogzitett allampolgari jogokat, az alkotméanybir6sig hatarozatait.

Toérvényi hattere:
> A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény és modositasai
» A Kozoktatasrol szol6 tobbszor modositott 1993. évi LXXXIX. Toérvény;,
> 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
rendelkezései, (Gyvt.)
A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/144. (V1.8.) MKM rendelet
A gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. Torvény,
A nevelési-oktatési intézmények miikddésérdl sz616 11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet
2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. tdrvény
modositasarol
A nevelési oktatasi intézmények miikodésérél szolo-tobbszor modositott 7/2000.
(V.24)
> 20/2012.(VIIL31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol.

YV V VY

v

A hazirend személyi hatalya kiterjed:
> az 6voda minden pedagégusara, illetve valamennyi alkalmazottjara,
> az intézményben munkat ellaté alkalmazottakra
> az intézménybe jaré dvodas gyermekekre, sziileikre és a latogatokra vonatkozik.

A hazirend idébeli hatilya:
> A héazirend a kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe és hatérozatlan iddre szol.
> A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabéalyokban véltozas all
be, vagy ha a sziil6k képviselik Gtjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend teriileti hatalya:

A hazirend eldirdsai az intézmény egész teriiletén érvényesek, tovabba Kkiterjednek az
intézmény szervezésében, a pedagdgiai program megvalositdsahoz kapcsol6dd, 6voda
épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, az oda-vissza valo kozlekedésre is.

A héazirend hatélyba 1épésére vonatkozo szabalyok:
> ahazirendet az intézmény vezetdje késziti el,
> anevelGtestiilet fogadja el,
> a hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziill6i k6zdsség véleményezési jogot
gyakorol,
» ahazirendet az intézményvezetd hagyja jova.
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A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések:

A hazirendben foglaltaknak megtartasit a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagégusoktol és
mas alkalmazottaktél. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

A Hazirend a Dobrokozi Mesevilag Ovoda nevelétestiiletének elfogadasaval valik érvényessé
és 1ép hatalyba. A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Jogorvoslati lehetdség:

A héazirend megsértésével hozott intézményi déntés ellen a sziil§, jogorvoslattal élhet. Az
6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

A Hazirend a kilonboz6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat milkodésének belsé szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasat.
Kotelez6 a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakozosség és a sziild
koz6sség minden tagja szamara.

A Hazirend célja:

A gyermekek, szilék jogainak és kotelességeinek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezések megallapitisa és az intézmény zavartalan
mikédésének biztositasa.

A Hazirend feladata:

Hogy biztositsa az intézményt hasznalé gyerekekre, sziilokre és az alkalmazottakra vonatkozo
jogok, kotelezettségek valamint az intézményi milkodés alapvetd rendjének szabalyozasat,
megismerését.

4. Az 6vodaba lépés jarvanyiigyi ovintézkedései

Az 6vodaba csak egészséges gyermek és dolgozb 1éphet be. A gyermeket az ajtéban vessziik
és adjuk at.
Sziil6k szabalyai:
» Tovabbra is csak indokolt esetben johetnek be az épiiletbe, belépéshez az
intézményvezetd el6zetes engedélye sziikséges,
» Az épiiletben tartozkodas alatt kotelez6 a szajat és orrot eltakaré maszk viselése,
> Belépés elott megmérjiik a testhémérsékletet,
> FErkezés utan kérjiik a fertétlenitd kézmosast. A kézmoséasahoz fertStlenitészert, vagy
szappant, és papirtorldt az 6voda dolgozd6itdl lehet kérni.
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Ha a gyermekénél az 6vodaban jelentkeznek a fertdzés tiinetei, a sziilét értesitjiik, aki
rovid idon beliil koteles elvinni a gyermeket az 6vodabél és telefonon felhivni a
haziorvost/gyermekorvost, azt kvetden az orvos utasitdsainak megfelelden eljarni.

A sziil§ koteles az 6vodat értesiteni koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés esetén.

A barmilyen betegség miatt otthon maradé gyermek csak a haziorvos, a kezeldorvos
igazolasaval vagy korhazi zardjelentéssel johet ujra 6vodaba. Hatdsagi hazi karantén
esetén a jarvanyligyi hatésag altal kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldé
hatéarozatot sziikséges bemutatni!

A sziil8k részére rendezett programon valé részvétel ideje alatt kérjikk a véd6tavolsag
betartasat, emellett folyamatos szell§ztetést végziink.

A sziill8knek sziikséges megvarni gyermeke testhémérsékletének az eredményét.
Harom egymas utén 37,8 <C testhGmérséklet mérés utédn haza kell vinni a gyermeket.
A szill8k szabélyai vonatkoznak a nagysziildkre, a gondviselékre, a gyermeket kisérd
nagykori személyre (rokon, idésebb testvér, illetve, akit a sziil irdsban megjeldl),
valamint az intézménybe latogatOkra.

Gyermekekre vonatkozé szabalyok:

>

YV V V

Erkezéskor megmérjiik a gyermekek testhdmérsékletét. Mérést a bejarati ajton beliil
veégziink. A mérést pedagégusok, nevel6-oktaté munkat segiték, technikai dolgozok
végezhetik.

Csak egészséges, koronavirus tiineteit nem mutaté gyermeket engediink be az
épiiletbe.

Erkezés utdn a gyermekek kézfertétlenitével a keziiket lefertdtlenitik.

Maszkot nem kell viselni a gyerekeknek.

Ismerjék meg a kohogési és tiisszentési etikettet: papir zsebkendd hasznalata,
eldobasa, kézmosas.

Dolgozék szabalyai:

>

»
>

>

Erkezéskor megmérjiik a testhmérsékletet. Csak egészséges, korona virus tiineteit
nem mutat6 dolgozét engediink be az épiiletbe.

Munkavégzés kézben maszk viselése nem kotelez8.

A megbetegedett gyermek elkiilonitésérdl és folyamatos feliigyeletérél a szl
érkezéséig gondoskodunk.

A beteg gyermek feliigyeletét ellaté dolgozonak maszk és kesztyii hasznalata kételez6!

5. Az 6voda felvételi eljarasrendje

Az adott évben kezd6d6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 — majus
20. kozott kerill sor a fenntarté altal meghatirozott idépontban. A fenntartd telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Gsszefiiggh
eljarasrél, az 6voda felvételi korzetérdl, valamint az 6voda nyitva tartisénak rendjérél
hirdetményt tesz kozzé.
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A kotelez6 felvételt biztositd 6voda csak azt a gyermeket koteles felvenni illetve atvenni, aki
életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik. Eletvitelszerii ott lakasnak minésiil, ha a gyermek
a kotelezd felvételt biztositd 6voda korzetében taldlhatd ingatlant otthondul hasznalja, és az
ilyen ingatlan a gyermek lakohelyeként vagy tartézkodasi helyeként az 6vodai beiratast
megeldzo 3 honapnal régebb ota szerepel.

Koételez6 évodai nevelés:
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

Az 6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott id6kerete magaba foglalja a gyermek
napkdzbeni ellatasaval Osszefiiggh feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithaté heti 6tven ora iddkeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényli
gyermekek egészségiigyi, pedagdgiai célu habilitacios, rehabilitaciés foglalkoztatasanak heti
tizenegy Ora id6keretét.

A kételezo 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntarté altal meghatarozott jelentkezési hatarid6t legalabb 30 nappal a jelentkezés el6tt
nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek ¢és a sziil6 személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idépont
elott, névre szOlo értesitést killdiink ki, hogy minden gyermek sziilbje értesiiljon a
beiratkozasrol.

A felvételrdl a torvényi el6irasok értelmében az intézmény vezetlje dont. A sziilé gyermeke
6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben
folyamatos. Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitisarél a sziilt
mindenkor érvényben 1évo jogszabélirok szerint 15 munkanapon beliil hatdrozati forméban,
irasban értesiti. Mas 6vodabdl torténé atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol az 6voda
igazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor.

Jogorvoslati lehetdség a gyermek felvételének elutasitasa esetén:

Az dvoda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést megalapozo
indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozd tdjékoztatissal értesiti a sziil6t. A fellebbezést a
jegyzonek cimezve, de az 6voda vezetdjének kell benyijtani. Az 6vodai nevelésre kotelezett
gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti az €l6z6 dvoda vezetdjét is.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
> a gyermek személyazonositasira alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonosito (sziiletési anyakonyvi kivonatot vagy személyi igazolvany),
» a gyermek lakcimét igazolo hatosagi igazolvany (lakcimkartya),
> agyermek TAJ kartyaja
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» a sziild személyi azonosité és lakcimet igazolé hatosagi igazolvanya (személyi
igazolvany és lakcimkartya).

» Amennyiben a gyermek nem Magyarorszagon sziiletett, magyar allampolgarsagat és
vagy itt tartdzkoddsat, valamint Ovodai ellatdsat lehetévé tevé dokumentum
(anyakonyvi kivonat, lakcim kartya, sziilé tartdzkodési engedélye vagy munkavallalasi
engedélye)

» Ovodai jelentkezési lap

A jelentkezést megel6zben lehetdséget biztositunk leendé 6vodasainknak és sziileinek, hogy
nyilt napok keretében megismerkedjenek dvodai nevelésiinkkel, az intézmény dolgozoival.

Mikor részesiilhet a gyermek 6vodai ellatasban:

» Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

» Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves és annal
idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitett, é&s még van iires 6vodai férdhely.

» Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles évodéaba
jarni, ha lakdhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye a korzetében talalhato.

Kotelez6 felvenni azt a gyermeket, aki
> a targyév augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti és az ovoda felvételi
korzetében lakik, tartozkodasi hellyel rendelkezik,
sajatos nevelési igényli és a Szakértoi bizottsag kijeldlte az 6vodat,
halmozottan hatranyos helyzeti,
felvételét a gyamhatosag kezdeményezte,
a szill6 az 6voda korzeteben dolgozik.

VVVYV

A gyermekek csoportba vald beosztasar6l, a csoport szervezésérdl az intézményvezet6 dont.
A felvételt nyert gyermeket koteles a sziil6 rendszeresen 6vodaba jaratni!

Az 6vodaba jaras egyik feltétele, a gyermekorvos altal kiadott igazolas, amely a gyermek
egészségligyi alkalmassagat igazolja.

Az 6vodakoteles gyermek felvételének eljarasrendje:

» Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye a korzetében talalhato.

> A sziild az Ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjdn kotelezett
gyermekét koteles beiratni az 6nkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatdrozott idépontban. A napi négy Ordban Ovodai nevelésre
kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon
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beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

» Az 6vodai jogviszonyban all6 gyermek a KIR miikodtetdje altal oktatasi azonositd
szamot kap, melyet a nyilvantartasi naploban szerepeltetjiik. Ezen személyes adatot a
GDPR szerint taroljuk, kezeljik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oOraban ovodai foglalkozason vesz részt. A
sziilé — targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjdn a gyermeke jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (Jarasi Hivatal) felmentheti az 6vodai
foglalkozason valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond
rendelheté ki és a fiiggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.

A sziilének a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok — a gyermek csaladi
koriilményeivel, — képességeinek kibontakoztatasaval, illetve — a gyermek sajatos helyzetével
Osszefliggd ok, korilmény lehet.

A kérelmet kizardlag a gyermek torvényes képviseldje, a sziil6 vagy a gydm nyuajthatja be.
Amennyiben a kérelmet csak az egyik sziild irja ala, kozds szildi feliigyelet esetén
nyilatkoznia kell arr6l, hogy a masik sziil§ kifejezett hozzajaruldsaval jar el, vagy a sziil6i
feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja.

A kotelezd 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziilje az dvodai beiratkozast kdveten az
elézéekben meghatarozott eljaras szerint a nevelési év soran barmikor kérheti a kotelezd
6vodai nevelésben valé részvétel aldli felmentést.

A kotelez6 6vodai nevelés aldl felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kozben
kérheti kisgyermeke 6vodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
ovodai foglalkozéson.

Ovodakételezettség kiilfoldon torténd teljesitése

A napi négy Oraban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakételezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Amennyiben a gyermek tankoételes kor(l, Gigy az intézmény jelzi ezt az Oktatasi Hivatal felé a
KIR rendszeren keresztiil.

Az évodai nevelési jogviszony a kivetkezo esetekben sziinik meg:
» a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
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» a felmentést engedélyezé szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,

» agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,

» az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

Az 6vodai jogviszony megsziinése esetén, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg a KIR nyilvantartasabol toroljik.

6. A nevelési év rendje

A fenntart6 dontési jogkore az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa.
A nevelési év szeptember 01-t61 a kdvetkezd év augusztus 31.-ig tart.

Az 6voda nyitva tartasa: hétf6tol péntekig 6t napos munkarendben 6:30 — 16:30 6raig
munkasziineti, pihend, illetve linnepnapokon dvodai ellatast nem szerveziink.

6:30 — 7:30 oraig illetve 16:00 — 16.30 éraig ligyeletet biztositunk a gyermekek szamara. Az
tigyelet idején a gyermek elhelyezése a kijelolt ligyeletes csoportban torténik, ahol a szild
megérkezéséig jatéktevékenységgel tolti az idejét.

> Az ovoda jelentSs létszamcsokkenés esetén (nyari élet, épiilet feltjitas, jarvanyos
betegség) csoportdsszevonassal miikddik. Osszevonaskor a csoport 1étszam nem
haladhatja meg a 30 fot.

> Rendkiviili esetben (pl. pedagégushianyzas) csoportdsszevonast a torvényes
létszamkeret betartasaval, és a nevelGtestiilet véleményének figyelembevételével, az
intézményvezetd rendelhet el. Huzamosabb idére térténé csoportdsszevonas esetén az
intézményvezet6 koteles tajékoztatni a fenntartot.

» Pandémia esetén a végrehajtand¢ feladatok szabalyozasira késziilt utasitas alapjan kell
eljarni. '

» Az 6voda nyari zarasa a fenntartdé utasitdsa alapjan torténik, melynek jelenlegi
idétartama 4 hét. Pontos idejér6l minden év februar 15-ig a sziilket értesitjiik a
faligjsagon €s a kozosségi portalon, valamint Dobrokoz honlapjan.

» Az 6voda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a térvény altal biztositott
nevelés nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) id6pontjat és felhasznalasat az
éves munkaterv tartalmazza, melyrdl szeptemberben tajékoztatast adunk. Ezeken a
napokon az 6voda zarva tart, a gyermekek elhelyezését az azt igényld sziilok szamara
biztositjuk. Az id6pont el6tt legalabb hét nappal nyilatkozaton kérjiik, hogy
alairasukkal jelezz€k, igényt tartanak-e az elhelyezésre.

> Az intézményben 0Oszi, téli, tavaszi sziinet nincs! A nevelési év rendjérél, az iskolai
Oszi, téli, tavaszi sziinetrd] mér a nevelési év elsé napjaiban tajékoztatjuk a sziiloket.
(Munkaterv) Az iskolai sziinetekhez igazodva felmérjik az o6vodai elhelyezési
igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrol és idGben tajékoztatjuk a sziiléket.
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Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:
Intézményiink évente, a jogszabdlyban meghatirozottak szerint szervezi. A szombati
munkanapok el6tt irasban mérjiik fel a sziilok igényeit a nyitva tartas igénybevételérol.

Nyilt nap:

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai c€li dvodai nyilt nap tervezett idépontjat
az éves munkaterv tartalmazza, amelyrol a tajékoztatast az 6vodaban jol lathaté helyen ki kell
fiiggeszteni a faliGjsagon.

7. Az 6voda heti rendje, napirendje

Az 6vodai nevelés heti és napi ritmusat, a rendszerességet a heti- illetve a napirend biztositja.
Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb
kozossége reggel 8 oOratol, délutin 16 Ordig veszi igénybe az Ovodai ellatast. Ennek
ismeretében délelott szervezziik a tevékenységeket, kirandulasokat, egyéni fejlesztéseket.

A gyermekek a nyitas kezdetétél folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében kérjik,
hogy legkésdbb 8.30 6raig hozzadk be gyermekeiket. Reggelit 9 6rdig biztositunk az érkezd
gyermekeknek.

A napirend folyamatos és rugalmas, a tevékenységekhez és a gyermekek egyéni
sziikségleteihez igazodik.

A heti rend tartalmazza a tevékenységek id6beni ilitemezését:
» Mese, vers;
> Enek, zene, énekes jatékok;
» Rajz, mintazas, kézimunka;
»> Mozgss;
> Kiilsé vilag tevékeny megismerése.

A délutani pihendt minden gyermeknek biztositjuk, hiszen ha nem alszik a gyermek, akkor is
sziiksége van passziv pihenésre.

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan valé tdvozas rendjét meghatirozza. Az O6voda koveti a helyt szokasokat,
rendezvényeket, idGjarasi viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd
6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl vald jelentés id6beli eltérést az intézményvezeto
engedélyezheti.

A napirend zavarasa nélkiil az alabbi id6pontokban van lehetdség a gyermekek behozatalara
és hazavitelére.

11
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Reggel: reggeli gylilekezés a Méhecske csoportnal 6:30 — 7.30-ig. 9 6rdig az 6voda bejaratat
nyitva tartjuk.

Délben: 12:15-t61, akit délben, ebéd utdn haza szeretnének vinni. Kérjiik, hogy a gyermekek
hazaviteli szandékat reggel jelezzék az 6vondknek, vagy dajkaknak.

Délutan: 15.00-t61 folyamatosan hazavihet6k a gyermekek. A kozbensd idékben az dvodat
zéarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot. Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése
érdekében tartsak be az el6zbekben megfogalmazott eljarasrendet.

A csoportok szervezési elve:
Csoportjaink vegyes és homogén Osszetételiick. A csoportok kialakitasdnal az alabbi
szempontokat vessziik figyelembe:

» csoportszoba alapteriilete,

» létszamhatarok (minimum 13 {6, maximum 25 £6)

A maximalis 1étszam a nevelési év inditasanal a fenntartdo engedélyével legfeljebb husz
szazalékkal atléphet6, a nevelési év soran pedig — fiiggetleniil a csoportok szdméatol — akkor is
tullépheto, ha az 0j gyermek atvétele, felvétele miatt indokolt.

Fakultativ hittan az évodiban:
» A sziil6k igénye alapjan 6vodankban fakultativ lehetdséget biztositunk gyermek hittan

szervezésére.

» Az dvodaval kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai életet,
a nevelés folyamatat. Az dvoda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket. Az
6vodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.

> A hittan foglalkozas iranti igényiiket a sziilok szeptember elején jelezhetik.

Ingyenes szolgaltatiasok és megvalésitasuk rendje:
» A gyerekek fejlesztését sziikkség szerint, utazd logopédus illetve gydgytestneveld

segiti.

» A kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek fejlesztésében gyogypedagdgus is részt
VeSZ.

» A foglalkozéasok az 6vodaban, helyben valésulnak meg.

Téritéses szolgaltatasok és megvaldsitasuk rendje:
» A Domboévari Szivarvany Ovoda tanuszodajaban tanfolyami dij ellenében

uszasfoglalkozast szerveziink, amelyre biztositjuk a gyermekek kiséretét.
> A gyermekek szamara koltségekkel jar6 programokat csak a sziiléi igények felmérése
és irasbeli nyilatkozatuk alapjan szerveziink (Gszas, szinhaz, kirandulas).

Ovodai rendezvények, iinnepek:
» Az 6vodai rendezvényekre, iinnepek szervezésére az 6voda és a csoportok munkaterve

szerint keriil sor, melyrdl a sziildket tajékoztatjuk.
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» A sziil6k bevonasaval szervezett programok: Farsang, Anyak napja, Evzaro,
Gyermeknap.

> A gyerekek ovodan kiviili programokon valé részvételéhez, kozlekedési eszkozokon
torténd utazasahoz a sziilének irasban hozza kell jarulnia.

8. Gyermekek az 6vodaban

8.1. A gyermek jogai

» A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetGség biztositasaval, életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

> A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi
fenyités, megalazo biintetés vele szemben nem megengedhetd.

> Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti a sajatos nevelési
igényl és hatranyos helyzetli gyermeket sem.

> A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakért6i vélemény
alapjan integraltan lehet6séget biztositunk.

> Nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét.

> Képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld differencialt fejlesztésrél az
6voda dokumentaciét vezet, melyrol a sziil6t informalja.

> A gyermek fejlédésével kapcsolatban a sziilé egyetértésével az 6voda a pedagogiai
szakszolgalat intézményeihez fordulhat.

» A pedagbégust és a nevelési oktatdsi munkat kozvetleniil segité alkalmazottat
titoktartasi  kotelezettség terheli minden gyermekkel, csaladdal kapcsolatos
informaciét illetéen, melyr6l a munkaja soran értesiil.

8.2. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje
Intézményiinkben az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet

magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik, oly mddon, hogy a teljes nyitva tartas ideje
alatt a gyermekekkel minden csoportban Ovodapedagégus foglalkozik. (Az
6vodapedagdgusok 1étszamat meghatarozza a kotelez6 6rdk szama, a kotelezd Oraszamba
beszamithato tevékenység, az dvoda nyitvatartasi ideje és az atfedési id6.)

Ha az 6voda reggel 8.00 6ra el6tt vagy a délutani idGszakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek
feliigyeletét nevel6-oktaté6 munkat kézvetlentil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja. (dajka, pedagbgiai asszisztens)

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok, ne menjenck be a
csoportszobaba utcai cipdbe, csak kivételes alkalmakkor, pl. a beszoktatasi idoszakban, nyilt
napokon, linnepélyeken, akkor is benti cipdben vagy papucsban.
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A sziild kételes gyermeke elvitelérdl a nyitvatartasi id6 leteltéig gondoskodni.

A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
ovodapedagogusnak. Az 6vodat csak a reggeli atadés pillanatatél a gyermek hazaadasaig
terheli a felelGsség.

Abban az esetben, ha nem a sziil6, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabol, a
gyermek, csak a sziil§ (gondvisel) irasbeli kérelme alapjan adhaté ki. 10 év alatti
gyermeknek a sziil§ irdsbeli kérelmére sem adhaté ki a gyermek az 6vodabél, valamint
Ovodas gyermek egyediil nem mehet haza.

Amennyiben a sziilé az 6voda zarisanak idejéig nem érkezik meg, az 6vodapedagbgus
telefonon megkeresi és megérkezéséig a gyermekkel az 6vodaban marad.

A csoportszobabél valé tavozas kivanatos médja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd kdszonjenek el tarsaiktol, 6vonsijiiktdl. Ne véarakoztassik meg sziileiket, ne menjenek
vissza a csoportba.

Az udvar hasznalata tavozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziildnek, akik egyiitt
tavoznak az intézménybdl. A sziilok a gyermekeket egyedill ne engedjék ki a kapun. A kaput
minden esetben reteszeljék be. A sziilének atadott gyermekért tovébbi feleldsséget nem
vallalunk!

A gyermekek védelme érdekében a bejirati kapu reteszének hasznilata valamennyi dolgozo
€s sziild feladata.

Intézményiinkben 9-15 ordig zdrva tartjuk az évoda bejdrati ajtajdt, napkiozben csengetéssel
lehet bejutni. o

Kérjik, hogy az 6vodapedagdgussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb
informaciokat k6zoljék, mert az Ovodapedagégus nem hagyhatja hosszabb idére feliigyelet
nélkiil a csoportot!

Bdvebb informaci6 céljabol, kérjitk, hogy vegy€k igénybe a fogadoorakat, illetve
egyeztessenek idSpontot az 6vodapedagdgussal, vagy az intézményvezet§vel.

Amennyiben a csaldd &nhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vénd kételes a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe
venni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.
Az 6vodaval jogviszonyban nem 4ll6 személyek benntartézkodasat az SZMSZ, szabalyozza.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni.
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A sziil6k valasa esetén mind a két sziilé jogosult hozni, illetve elvinni gyermekét az 6vodabol.
Vegyék figyelembe, hogy:

>

>

szamunkra a birdsagi dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem a1l médunkban
teljesiteni.
Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

A gyermekekre vonatkozd adatokban tortént valtozasokat kérjiik, hogy iddben jelezzék az
6vodapedagogusoknak. (lakcim, telefonszam, stb.)

8.3. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes neveld/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
melyrél minden nevelési évben sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a sziilket:

>

vV V V

Valtécipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6zo, megfeleld labtartast biztositd
labbeli. A papucs, klumpa, stb. TILOS, balesetveszélyes és egészségtelen egész napi
hasznalatra).

Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, cipd, valté zokni).
Egy-két valtas alsonemii és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és
cipdiket.

Az dvodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb
maés ruhdzat sziikségességérol a sziiloket a csoportok hirdet6tabldjan és az iizend
fiizetben t4jékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok
eszkozei stb.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az Ovodai neveléshez nem- szilkséges eszkozok behozatalat kérjiik mell6zni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé évodapedagégusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
€kszerért — az 6voda dolgozoi nem vallalnak felelosséget. Az ékszerek eltiinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, telefont, vago-szard
eszkozoket az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilék gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkozoket csak az Ovodapedagbgus engedélyével hozhatnak be a
gyermekek, csak akkor, ha az o6vodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelik Oket
(mindenki jatszhat vele a nap folyaman). Megrongalédasuk esetén azonban az 6voda
karfelel6sséget és kartéritést nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, &rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
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eltiinésiik esetén az intézményt karfelelGsség és kartérités nem terheli. A kerékparok
az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatéak.

> A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe) tisztantartasardl az 6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az Gvodapedagbgusok jelzései alapjan a sziilék
gondoskodnak.

8.4. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok
Kérjiik a sziiléket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni. A

hidnyzas bejelentésének legkés6bbi idépontja az adott reggel 9 6raig. A bejelentés megtehetd
személyesen illetve telefonon.

> Beteg gyermek az orvos ltal meghatérozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

» Ha az 6vodapedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek
szilleit. Kérjiik, hogy elérhetségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagdgusnak.

» Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos id6szakat is. Ennek elmaradésa esetén a pedagdégus nem
veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tivol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
> asziilé elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,
a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
> a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni. -
»> Fert6z0 betegség esetén (rubeola, skarlat, méjgyulladas, TBC, fejtetvesség) a
sziill6knek bejelentési kitelezettsége van.

A 4 hetes nyari zdrva tartds idején torténé hidnyzast az évoda igazeltnak tekinti, arrol
sziil6i igazolast nem kér.,

Ha a szild a gyermekét barmely ok miatt nem Kkivanja 6voddba hozni, legalibb egy
munkanappal megeléz6en tajékoztatni kell az 6vodapedagbégust. Igazolhatja a sziilé gyermeke
hidnyzasat egy nevelési évben tiz alkalommal, de csak akkor, ha irasban, vagy széban a
hidnyzas el6tt egy nappal jelzi ezt az 6vondk felé. Amennyiben a gyermek mar a 10.
alkalommal van tavol az intézménybdl sziil6i igazolassal, az intézményvezeté hivatalos
levélben felszolitja a sziilét gyermeke rendszeres 6vodaba jardsara. Amennyiben tovabbra is
tavol marad a gyermek az intézménybdl sziildi igazoldssal, abban az esetben az
intézményvezetd a problémat a jegyz0 felé tovabbitja.
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A harom napon tali tdvolmaradast csak az intézményvezeté engedélyezheti.

Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek meghatarozasa:
Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan. Ha a sziilé a
tavolmaradast 5 napon beliil nem igazolja, a tavollét igazolatlan mulasztdsnak mindsiil:

» Ha az 6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetbje értesiti a gyermek tényleges tartdézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és a Gyermekjoléti szolgalatot. A gyamhatosag a
bejelentés alapjan az o6voda bevondsaval intézkedési tervet készit, amelyben
meghatarozza a tovabbi igazolatlan hidnyzas megsziintetésére iranyulo feladatait.

» Ha a gyermek igazolatlan és indokolatlan hianyzas esetén, egy nevelési évben 10
napnal tobbet mulaszt, a tizenegyedik nevelési naptol kezdédden az 6voda vezetdje
szabalysértési eljarast kezdeményez. 2020. januar 01-t6l a jarasi hivatal helyett a
renddrség felé kell megtenni az értesitési kdtelezettséget.

» Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az 6voda
vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot. 20 6vodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utan a csaladi
potlék sziineteltetését a gyamhatosag kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal,

8.5. A gyermekekre vonatkozé védd — ovo intézkedések

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:

az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozoé eldirasokat, a tevékenységeikkel egyiitt
jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az 6vodai nevelési év
megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok, 0j gyermek
érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelden ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.
Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zds foganatositasara és betartatasara.

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozd
kotelessége a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhaté
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, Ovodai tevékenységek alkalmaval: kirandulasok,
uszodai és egyéb kiilon szervezett tevékenységek el6tt — felhivjuk a gyermekek figyelmét az
eszk(zok helyes hasznalatara, a biztonsdgos kozlekedésre, a helyes magatartasra.

Kiriandulasok, megfigyelé sétak: az ovodapedagdégus a kiranduldsok soran olyan terepre
vigye a gyermekeket, amelyet 6 maga is ismer. Kiranduldsok, sétdk sordan - 10
gyermekenként 1 felndtt kiséret sziikséges, (6vodapedagogus, dajka, pedagodgiai asszisztens).

Amennyiben a gyermekek kirdnduldsa busszal torténik, csak biztonsagi ovvel ellatott
autébuszt vehet igénybe az intézmény.
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kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig err6l hatdsagi /

bir6sdgi hatdrozat mashogy nem rendelkezik, amig a gyermek elhelyezésérél jogi
dokumentum nem all az 6voda rendelkezésére, a gyermeket mindkét sziillonek kiadjuk.

Pandémia esetén a mindenkori rendeleteknek, utasitisoknak megfeleléen latjuk el a
gyermekek 6vodai nevelését. Ennek megfelelden kérjiik a sziiloket is az eldirasok betartasara.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

YV V VYV

vV V V

>

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas, sajat t6rolkoz6 hasznélataval,

a WC rendeltetésszerii hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa, hanem ha sziikséges napkdzben is,

ebéd utan, pihenés, alvas,

friss leveg6n torténd mozgasban val6 aktiv részvétel,

cukrot ¢és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes
esetben, ha a sziild erre killon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, 6vodai
rendezvények)

a csoportszobaba valtocipiben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartandé eléirasok:

YV VVYVYY

\ A%

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,

az orrnyilasba és széjba idegen anyagokat nem tehet be

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobéabdl csak engedéllyel az 6vond vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet
ki,

az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
o6vonének, s csak akkor, ha a feliigyeletet ellatdé ovodapedagégus a bejelentést
tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, 14bbelit, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

Az 6voda mitkodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
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Az o6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadé, természeti
katasztréofa, terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési
szabalya:

>

>

>

a rendkiviili eseménynél a gyermekek kotelesek az Oket ellato felndttek utasitasait
maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrévidebb id6 alatt
teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadé esetén a tiizriadd tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felnéttek az intézmény éptiletét.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valé kivezetéséért és a kijeldlt
teriileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
csoportvezetd 6vodapedagogusai a felelosek.

Az intézmény dolgozoira vonatkozé védé — 6vo elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza. Az
6vodaba jaré minden gyermeknek és szilleiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok
betartasa.

A gyermek felnétt feliigyelete nélkill nem lehet, igy ha a sziilé megérkezik az 6vodaba
gyermekéért, attol kezdve teljes felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben is,
ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében:

>
>
>

A sziil6 gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az évodéba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagbégushoz, vegye at
gyermekét, és tdvozzanak az 6vodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt feliigyeletében mehetnek ki az udvarra,
illetve a mosdoba.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda

vezetOjének.
Gyermekbaleset esetén az 6vodapedagogusnak az alabbiak szerint kell eljarnia:
o Horzsolasos balesetek, titésbol szarmazd sériilések  helybeni

els6segélynyujtasa, a sziilok tajékoztatasa,

o Nyilt torések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrazkodas gyanQja esetén
(eszméletvesztés, félrebesz€lés, hanyas, fejfajas, kettds 1atas) azonnal mentd
hivasa és a sziil6 értesitése,

o Eletveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a
szilé értesitése és kozos dontés a tovabbi intézkedésrdl, (sziikség esetén az
6vodapedagbgus egy masik felnbtt kiséretében gondoskodik a gyermek
orvoshoz szallitasarol),
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o Minden balesetet koteles jelenteni az ovoda vezetdjének, részt venni a
kivizsgalasaban és a jegyzOkonyv elkészitésében,

o Az intézményvezeté minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi
felelost, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket, (jegyzOkonyv felvétel,
megkiildése az illetékeseknek).

s

Targyak évodaba torténé bevitelének szabilyozasa:

» A gyerekek csak az oOvodapedagogussal torténd egyeztetés utdn hozhatnak -
els6sorban az 6vodai beilleszkedést, pihenést, fejlesztést segité — otthoni targyakat,
eszkozoket, jatékokat az intézménybe.

» A nagyobb értékii eszk6zok meglrzéséért az intézmény nem vallal feleldsséget.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellitasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:
A védond a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziild hozzajarulasat rendszeres

egészségligyi feliigyelet ellatasa korébe tartozé orvosi vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz. A vizsgélat idopontjardl 7 nappal a vizsgalatot megel6zden értesiti a sziilot.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje:
Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat dolgozdi és a védéndk évente t6bbszor
ellendrzik a gyermekek fejlédését, tisztasagat az 6vodai kozosségben.
» Az 6vodaba jaré gyerekek intézményen belilli egészségiigyi gondozasat a fenntartd
altal kijelolt orvos és védono latja el.
> Az 6voda orvosa évente vizsgilja a gyermekeket, ha sziikkséges szakorvosi rendelésre
iranyit.
» A védénd megbeszélt rendszerességgel, illetve szitkség és igény szerint latogatja az
ovodat, vezeti ez egészségiligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgélatot, szemészeti és
hallasvizsgalati sziirést végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:
Intézményiink mitkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat 4ltal
meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani

» Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

» A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késébb jut az érintett
6vodapedagogus tudomasara, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

» Az 6vodaban megbetegedé lazas gyermeket a sziilének az értesitéstél szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.

> A gyermekek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségvédd szer (pld. vitamin
homeopatids szer) csak tartés betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
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asztma) alapjan adhaté be az o6vodaban. Ezeket a szereket kérik az
6vodapedagbégusnak atadni megorzésre.

> Lazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyasztd, labadozo, fert6z6 betegségben
szenvedd gyermeket a sajat, és 6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink
be. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Betegség utan az évodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

» Kérjik, hogy mar beiratkozas, illetve Ovodakezdés elején tajékoztassak az
o6vodapedagégusokat gyermekiik folyamatos gyogyszerszedést igényld betegségérol,
gyogyszerérzékenységérdl (asztma, cukorbetegség, allergia stb.)

> Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fertétlenités, véddoltas miatt.)

> A szill6k az évoda kiszolgalé helyiségeit nem hasznalhatjak. (konyha, teakonyha,
olt6z6, WC)

> A gyermekek egészsége érdekében az idGjarastol fliggben naponta hosszabb id6t a

szabadba toltiink, ezért kérjiik, hogy ennek megfeleléen oltdztessék gyermekiiket,

illetve biztositsanak valtéruhat.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

Az 6voda teriiletére allatokat nem lehet behozni.

A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtét és az utcai kaput minden esetben

sziveskedjenek a biztonsagi zarral bezarni!

> A gyermekek védelme ¢és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és
megsziintetése érdekében az 6voda egyiittmikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal,
illetve egyéb szakszolgalatokkal.

> A fejtetvesség megel6zése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott gondot a
haj tisztantartisara! Fejtetvesség esetén tijékoztatjuk az érintett sziil6t az elharitis
menetérél. A gyermek az 6vodat mindaddig nem latogathatja, amig a fert6zés minden
tiinete meg nem szlint.

YV VV

8.6. A gyermekek étkezése az 6vodaban
A gyermekeknek az 6vodaban napi haromszori étkezést biztositunk:

> tizorait,

> ebédet,

> uzsonnat.
Ha a gyermek megbetegedett vagy egyéb okboél hianyzik, akkor kérjiik, hogy legkésébb 9:00
oraig jelezzék a hidnyzast. Ez torténhet személyesen, vagy az dvoda telefonszaman.

A gyermek ételérzékenységérdl a sziilének nyilatkoznia kell. Az 6voda a sziilé kérelme és
a szakorvosi javaslat alapjan kéri meg a szolgaltat6tol a gyermek eltérd étkeztetését.
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Az 6voda teriiletén keriilendd a gyermekek étellel kinalasa, nassoltatésa (etikai és higiéniai
okok miatt)

Azok a gyermekek, akik ebéd utan hazamennek, uzsonnajukat megkapjék, egyéb esetben ételt
kivinni az intézménybdl nem lehet.

A betegség miatt hidnyzo gyermek szamara ételhord6ban a szilléo nem vihet haza ebédet.

Ovodaiztatasi timogatis:
A gyermekvédelmi térvény 21/B §-a alapjan ingyenesen étkezhet az 6vodas gyermek, ha
> rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
> atartésan beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek vagy
» olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
> olyan csalddban él, amelyben a szl nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadodval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett
Osszegének 130 %-at.
» nevelésbe vették.

A normativ étkezési kedvezmény igénylésérol a sziilének irasban kell nyilatkozni.
A téritési dij mértékét mindenkor a fenntart6 hatdrozza meg.

9. Sziilok az 6vodaban

9.1. A sziilékkel val6é k6zds nevelési elvek kialakitasa

A gyermeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és fogadjak el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek masokhoz
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve, erdszakmentesen oldjak
meg. Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo
felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valé biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem. Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhaté, ha a
sziil6 arra biztatja gyermekét, hogy az 6t ért sérelemre er6szakos modon reagaljon!

Toreksziink az 6vodai és a csaladi nevelés Gsszehangolasara, fokozott figyelmet forditva a
kozosségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljilk,
szilkség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, €s Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az o6vodapedagogust, illetve
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sziikség szerint az intézményvezetdt és veliik kozosen probaljadk megoldani a konkrét
helyzetet. A sziil6knek lehet6ségilk van ra — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az
6vodaban folyé pedagogiai munka kialakitasaban aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék
el6 a kozos gondolkodast.

9.2. Sziilének joga:

>

>

Megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol.
Gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, nevelés€hez tanacsokat, segitséget kapjon.
Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
Kezdeményezze sziildi szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziiléi
képviselék megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen.
Az 6vodavezetd, vagy az 6vodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban
részt vegyen a foglalkozasokon.
Az 6voda altal meghatérozott feltételek mellett kérje a nem kételez8 szolgaltatdsok
megszervezesét.
Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jeként gyermeke dvodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz0lé torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon.
Személyesen vagy képviseli Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.
Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon:

o Aary-Tamas Lajos oktatasi jogok biztosa

Tel.: +36 (1) 795-4090 e-mail: panasz(@oktbiztos.hu
o OKTATASIJOGOK BIZTOSANAK HIVATALA
1055 - Budapest, Szalay u. 10-14.; e-mail: panasz@oktbiztos.hu

9.3. Sziilének kotelessége:

>

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tble elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az évodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagégusokkal.
Hérom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba
hat éves kortol tankotelezettségének teljesitését.

Tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tantisitson irantuk.

Eldsegitse gyermekének a kozosségbe valé beilleszkedését, az voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
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Gyermekével megjelenjen szakértGi vizsgéalaton, tovabba biztositsa a fejlesztd
foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekével foglalkozé Gvodapedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelétestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a szilld nem tesz eleget, a korményhivatal kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartasara.

9.4. Kapcsolattartas, egyiittm(ikodés a sziilékkel

A sziilbknek lehetdségiik van — és mi igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyé pedagégiai
munka kialakitdsdban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, aktivan vegyenck részt,
otleteikkel segitsék el6 kozos célunk megvalositasat.

Kapcsolattartas lehetéségei:

VVVVVVVYVYYVY

sziiléi forumok

sziill61 beszélgetések, (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések)

szill61 szervezet — képviselet megbeszélései

csaladi beszélgetések (az 6vodaban és a csaladlatogatas alkalméaval)

ko6zos rendezvények el6készitése, lebonyolitisa

jatsz6 és munkadélutanok

fogad6orak (6vodapedagogussal, intézményvezetSvel)

az 6vondvel vagy intézményvezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések
partneri elégedettség mérés

A férumok barmelyikén sziikséges betartani az alapvetd jarvanyiigyi szabalyokat:
testhdmérséklet mérése, maszk viselése, tavolsagtartds, kézfertbtlenités, gyakori, ill.
folyamatos szelléztetés. A mennyiben lehetséges, zart helyett szabadtéri rendezvény
szervezése.

Egyiittmiikodés:

>

>

Az egyiittnevelés megvalositasdhoz egyiittmiikGdésre, nyitottsagra, Oszinteségre van
sziikség.

Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az 6vénét vagy az intézmény
vezetdjét, és kozosen probaljak megoldani a helyzetet.

Nyilt napok szervezése az intézmény 4ltal meghatarozottak alapjan torténik.

Az 6voda hagyomanyos rendezvényein lehetdséget biztositunk a sziildknek, hogy
betekintsenek gyermekeik 6vodai életébe.

A beszoktatasi id6n tal, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan szervezése
érdekében — kérjilk, ne tartézkodjanak testvérek, sziildk. Az intézmény tobb
alkalommal szervez a csaladokkal kozos eseményeket, melyre minden kedves
vendéget szeretettel varunk.

A sziilék a gyermekiik fejlodésérdl fogadoora keretében kaphatnak tajékoztatast el6re
egyeztetett idOpontban. Tajékoztatdst az Ovodapedagégus is kezdeményez,
amennyiben azt sziikségesnek latja.
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» A gyermekek nagyobb csoportjat érintd, ill. az egyéni problémak megbeszélése az
0vond és a sziild feladata, ezért kérjilk, hogy gyermekrdl adott tajékoztatis
idépontjaban, valamint a sziill6i értekezleteken gondoskodjanak gyermekiik
elhelyezésérél! A gyermekek feliigyeletét az 6voda nem tudja ellatni!

10. Pedagégiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézmény oly médon szervezi, hogy eleget tudjon
tenni a gyermekek nevelésével, ellatdsaval és gondozisival Osszefiiggé feladatainak,
figyelembe véve a sziil6k és a fenntartd elvarasait.

Az 6vodai neveldmunkat dvodapedagogusok latjak el. Az 6évoda dsszes alkalmazottja a
Pedagogiai Program szerint végzi a munkajat.

Intézményi nevelémunkank célja:

> Az egészséges életmdd, egészséges életvitel megalapozasa.

» Mozgasos (specialis, sokmozgasos) tevékenységek megismertetése, megszerettetése.

> Pozitiv személyiségjegyek alakitasa, szokés és normarendszer megalapozésa - érzelmi-
erkdlcsi és értékorientalt nevelés hatékonysaganak novelése.

> A komyezeti- és miivészeti értékek, szépségek felfedeztetése, apolasa,
kornyezetvédelmi, kornyezettudatos magatartas kialakitasa.

> A kiilonboz8ség toleraldsa, elfogadtatasa, multikulturdlis és interkulturdlis nevelési
gyakorlat kialakitasa - inkluziv pedagégiai szemlélet erdsitése.

> A sajitos nevelési igényli gyermekek alkalmazkodd képességének, o6nallésaganak,
egyiittmiikodési képességének fejlesztése, integralt nevelése.

> Az dvoda-iskola kozotti atmenet konnyitése.

Az évodai nevelés sajatossaga:
> sajatos nevelési igényli (SNI) és beilleszkedési, tanulasi és magatartasi zavarral kiizd
gyermekek (BTM) integralt nevelése.

10.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A gyermekek jutalmazdsanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk el. A

jutalmazasnal a pedagégus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének iitemét,
egyéni képességeit!

A jutalom fajtii:
> Osztonzd:
Az 6sztonz6 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres
lesz! A biztatds a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek
j6 tton halad!
> Ertékel6-mindsité jutalom:
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A tevékenységet kovetén torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti. A
jutalmazés, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl. dicséret,
pozitiv kiemelés a csoport el6tt, megtapsolas, jutalom megbizatas.

A jutalom lehet:

>

>

Metakommunikacios, elsédleges hatasu szocialis visszajelzések:
o mosoly.
o biztat6 — figyel6 — egyiitt érz6 — elismerd tekintet,
o simogatas,
o Olelés,
o kézfogas, stb.
Szébeli, masodlagos hatast szocidlis visszajelzések:
o dicséret a megerdsiteni kivant viselkedés utan

A gyermekek értékelésének elve

>

Ertékelési rendszeriink alapjat képezik pedagdgiai programunkban megfogalmazott
nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a neveldtestiiletiink altal a gyermekek
szamara megfogalmazott, velik egyiitt folyamatosan fejlesztett szokas,
szabalyrendszer.

Elvéarasainkat motivaloan, befogadd, segitd tdmogatod attitiddel kozvetitjiik. A
gyerekek érdekében vildgosan megfogalmazott ésszerii korlatokat kovetkezetesen
képviseljiik.

Ertékelési rendszeriink kiindulé pontjanak tekintjik a gyermekek pozitiv
tulajdonsagainak, er6sségeinek hangsulyozasat. Kovetjik a pozitivumokra vald
odafigyelés elvét és az onmegerdsité tevékenységek, a belsé motivacio fejodésének
tamogatésat.

Baratsagos, melegséget arasztdo hangulatot, befogado légkort, pozitiv érzelmi
kapcsolatokat alakitunk ki, mely a gyermekek érzelmi biztonsiganak, személyiség
fejlodésének alapfeltétele.

Differencialtan értékeliink, el6térbe helyezzikk a gyermekek oOnmagahoz mért
fejlodését.

Ertékelésiinkben meghatérozé a gyermek altal végzett tevékenység tipusa is: jatékban
a hangsuly az Onmegerdsitd hatasok milkodésének megfigyelésére, valamint a
kozosségi  €élet szabalyainak megtartasara,- tanulasban az Onmagahoz mért
pozitivamok kiemelésére,- munkéban a realis eredményekre iranyul.

A pozitiv megerdsitést egyiittmiikodésben a csaladdal, kiegészitve a csalddi neveld
hatasokkal végezziik.

Az életkornak megfeleld 6nismeret, a pozitiv, redlis énkép, az erkdlesi értékrend, a
belsé kontroll megalapozasiban, a gyermek optimalis fejlddésében a pedagbgus értd
figyelmét, adekvat visszajelzéseit kiemelt fontossagunak tartjuk.

Ertékelési rendszeriinkkel eldsegitjik az egészséges tirsas pozicidkat mindenki
kompetens valamiben elv alapjan, illetve megerdsitjik az adottsagok
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kibontakoztatdsahoz sziikséges kitartast, gyakorlast, szorgalmat, oOnallésagot és
egylittmiikddést.

» A gyermeki fejlédés nyomon kovetése fejlettségméré lapon, fejlédési naploban
torténik, kialakitott megfigyelési szempontrendszeriink és méréseink alapjan évente
kétszer. Az eredmények és az otthoni tapasztalatok megbeszélése fogadé orakon
torténik.

10.2. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkaimazasanak elvei
A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet

kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethet al4 testi
és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy
banasmaédnak.

A fegyelmezés (biintetés) elfogadott formai az 6vodaban:

> Figyelmeztetés: nyugodt, hatirozott hangnemben, tdméren, annak tudatidban, hogy
mintdt nydjtunk a megbélyegzés, giny és megalazas nélkiili, ésszerii korlatok
alkalmazéaséara, masok jogos biralatara.

» Tevékenységbdl valé kivonds - elbre egyeztetett szabalyok alapjan, - életkornak
megfeleld id6tartamban (pl. verekedés, a felnott utasitasanak megtagadasa esetén).

» A bintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak a
viselkedést mindsitjiik, a gyermeket nem.

» Az 6vodapedag6dgus felajanl més tevékenységet a normaszegd, szabalyszegd gyermek
szamara ¢és / vagy egy idore kivonja a tevékenységbdl.

> Enyhe biintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

» A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjik a
problémas viselkedésrol valo leszokasban.

> Konfliktus megolddsi mintdkat nyGjtunk, a szokas, szabalyrendszerrel valo
azonosulast magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

» Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarok esetén az 6vodai korrekcié mellett
tamogatjuk a csaladot a problémak k6z6s megoldasaban.

> A sziikséges esetekben specidlis szakemberek segitségét kérjiik a gyermekek
egészséges személyiségfejlodésének biztositasahoz.

» Szigoruan tilos olyan fegyelmezési mddszerek alkalmazdsa, amely a gyermeket
megaldzo helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltésdgit.

10.3. A gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok,
az értékelés szempontjai, rendje, kiillonés tekintettel a fejlodés jellemzdire
6vodaskor végére

A pedagbgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latas, mozgasfejlddésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat, Onallosaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik a gyermek Fejlédési naplojaban. A
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mérd-értékeld munkank a kiilonboz6 tevékenységekben vald megfigyelés modszerén alapul,
melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérdrendszeriink alapjan.

A gyermekek megfigyelésének, értékelésének pontos rendjét az intézmény Pedagogiai
Programja tartalmazza.

A mért eredmények fliggvényében egyéni fejlesztési tervet készitiink, amelyet a sziilével
megbeszéliink, tajékoztatjuk a gyermeke fejlodésérol.

Az eredményekrdl évente kétszer tajékoztatjuk a sziiloket egyéni fogado ordkon, eldzetes
bejelentkezés alapjan.

A tajékoztatas szabdlya:
> Evenként 2x-i tajékoztatas janudr és majus végén.
» A gyermekek mérélapja szakmai dokumentum, a sziilé tdjékoztatast kap roéla, haza
nem viheto.
> A sziil6 a tajékoztatast alairasaval igazolja, igény szerint véleményezheti.

A gyermekekr6l informaciot, pedagodgiai véleményt kizardlag a vele foglalkozd pedagégus, a
gyermekkel esetleg kiilon foglalkoz6 szakembertdl (pszichologus, logopédus,
fejlesztépedagdgus) és az intézmény vezetdje adhat.

Az Ovodai nevelés feladatainak ellatisat, a sziild és pedagogusok nevelomunkajat a
Pedagogiai Szakszolgalat segiti, mely téritésmentesen vehetd igénybe.

Az 6voda a sziil6 tajékoztatasa és beleegyezése nélkiil nem végeztethet kiilsé szakemberrel a
gyermekkel kapcsolatos vizsgalatot!

11. Az 6vodai elhelyezés megsziinése, beiskolazas rendje

A gyermek addig latogathatja az dvodat, amig az iskolai életmodhoz sziikséges fejlettséget
eléri, a torvényben meghatarozottak szerint. A gyermekek beiskolazasuk el6tt fejlettségiik
megitélése céljabol méréseken vesznek részt 6vodapedagogusaik altal. Az iskolakoteles kort
elért gyermekek sziikkség esetén a Pedagbgiai Szakszolgélat, vagy Szakértdi Bizottsag
vizsgalatan vesznek részt. A Pedagbgiai Szakszolgalat és a Szakért6i Bizottsag vizsgalatara
koteles a sziild gyermekét elvinni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév els§ tanitisi napjan kezdddik. A
sziild kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljarasban
szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd hatalya
dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsar6l. Ha a szakért6i bizottsag a
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sziil6i kérelem benyjtasara nyitva 4116 hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen kozigazgatasi pert lehet inditani. A hatosagi dontést a
biroésag nem valtoztathatja meg. Ebbdl adéddéan csak a dontés helyben hagyasira vagy
megsemmisitésére van lehet6ség.

A 6. életévét augusztus 31. napja utin betolté gyermek megkezdheti tankdtelezettségének
teljesitését, amennyiben a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére, Pedagogiai Szakszolgalat
véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségét.

A gyermeknek legkésébb hét éves koraban meg kell kezdenie &ltalanos iskolai
tanulmanyait, tovabb nem maradhat az 6vodai nevelésben.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése:

» Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik dvoda étvette, a jegyzd a sziilld
kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl valé kimaradasara, illetve a gyermeket
felvették az iskolaba.

» A sziilének irasban kell kémie gyermeke 6vodai jogviszonyanak megsziintetését.

» A gyermek 6vodai elhelyezésének megsziinése esetén tordljiik a nyilvantartasbol.

12. Az intézmény Ilétesitményeinek és helyiségeinek hasznalati,
hasznositasi rendje

» Az 6voda bejaratat vagyonbiztonsagi okok miatt napkdzben 9:00 — 12:15 oraig,
12:30 -~ 15:00 oraig zarva tartjuk. Ezen iddszak alatt csengetéssel lehet az
intézménybe bejutni.

> Idegenek az dvoda épiiletében csak az intézményvezetd vagy helyettesének tudtaval
tartézkodhatnak.

» A vezeti engedély megkérése utan az Ovoda tevékenységével, miikodésével
kapcsolatos, ill. azzal osszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda
hirdet6tablajara.

> Az 6voda létesitményeit és helyiségeit az dvoda nyitva tartasa alatt lehet hasznalni.

» Az 6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfeleléen, arra a célra lehet hasznélni,
amelyre a helyiséget kialakitottak.

» A helyiség eltérd rendeltetés céljara torténé hasznalatdhoz az intézményvezetd
elézetes engedélye sziikséges.

» Az 6voda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében, (nevelési idén tal) lehet.

» Az 6voda dolgozo6i tovabba iigynokok, ilizletkotdk, vagy mas személyek az 6voda
teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak. (Kivétel az 6voda altal
szervezett vasarok, rendezvények alkalméaval.)
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» Az 6voda helyiségeiben, teriiletén part, politikai célii mozgalom vagy péarthoz kétédé

szervezet nem miikddhet, tovabba az id6 alatt, amig az 6voda ellatja a gyermekek

feliigyeletét, part vagy parthoz kot6dd szervezettel kapcsolatban hozhaté politikai céli

tevékenység nem folytathato.

Mobil telefonok a csoportban, a rendezvényeken nem hasznalhatok.

Az 6voda egész teriiletén tilos az alkohol, a drogfogyasztas, és a dohanyzas.

A csoportszobaban utcai cipében nem lehet kdzlekedni, a tisztasig megdvasa

érdekében.

» Az 6voda kiilénboz6 helyiségeiben, az udvaron egyetlen gyermek sem tartézkodhat
feltigyelet nélkiil.

» A Dombo6véri Szivarvany Ovoda tanuszoddjanak hasznalatakor a gyerekekkel
foglalkozo tiszasoktaton kiviil egy 6vodapedagogus feliigyel a gyerekekre.

> A gyerekeket 6vodapedagogus kiséri az Uszésra.

VYV V V

Kérjiik, hogy minden sziil§ vigydzzon az 6évoda helyiségeinek és kornyékének
tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

13. Ovodan beliili egyéb rendszabalyok

13.1. A kdznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és
kiilénleges adatokra vonatkozé szabalyok

»A pedagogust, a neveld és oktatéo munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremiikddik a gyermek feliigyeletének az ellatdsaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és azok csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrél a gyermekkel, sziilével
valo kapcsolattartas soran szerzett tudomas.

E koételezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hataridé nélkiil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelétestiilet tagjainak egymas kozti, a gyermek
fejlodésével Osszefiiggd megbeszélésre.

A gyermek sziildjével minden, a gyermekével dsszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat
kozlése stlyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkélesi fejlédését. A pedagdgus, a
neveld és oktaté munkat kozvetleniil segitd alkalmazott a nevelési-oktatasi ntézmény
vezetSje Utjdn koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha
megitélese szerint a gyermek -mas vagy sajat magatartdsa miatt —stlyos veszélyhelyzetbe
keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal
kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem szitkséges.” (Nkt. 42§ 1-3
bekezdés)

A szildk és a gyermekek személyes adatait tartalmazé dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind a vezetdi iroddban zart szekrényben tartjuk. A szamitégépen tarolt
adatokat jelszoval védjiikk az illetéktelen behatolds ellen. Az 6vodaban, illetve az 6vodan
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kiviili programokon csak a sziil§ irasbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrol fénykép és
videofelvétel, err6l a szillé minden nevelési év elején, Nyilatkozatfiizetben nyilatkozik,
kiilonos figyelemmel arra, hogy a hozzajarulas milyen és mely tevékenységre terjed ki.

Az intézményen kiviili programok esetében a gyermek TAJ szamat az altaldnos adatkezelési
kor kezelheti, atadhatja az eseti segitséget nyljtd egészségiigyi szervezetnek.

13.2. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok médositasanak
eljarasrendje

Az évoda adatkezelési szabalyzata alapjan a gyermekrdl az alabbi adatokat tartjuk
nyilvan:

> A gyermek neve,

> sziiletési helye és ideje,

> neme,

» allampolgarsaga,

» lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,

> tarsadalombiztositisi azonosito jele,

» nem magyar allampolgér esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és
a tartozkodésra jogosito okirat megnevezése, szama.

> sziilbje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama, e-
mail cime

> a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

> a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

» felvételivel kapcsolatos adatok,

> azakoznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

» jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

> a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok, - kiemelt figyelmet igényld gyermekre

vonatkozo6 adatok,
» a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,
> a gyermek, oktatasi azonosit6 szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti
meg. Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziilét tajékoztatni kell arr6l, hogy az
adatszolgaltatasban val6 részvétel nem kotelez6. Az onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo
sziil6i engedélyt az eléviilési idd végéig nyilvan kell tartani.

A gyermekrél csak sziildje és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositist az
ovodapedagdgusoktol.

A megfeleld tajékoztatas eljarasrendje:
> A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzajaruldsan alapul-e vagy kotelezo.
> Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényr6l, igy killonésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
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adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

> A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai:

A személyhez fiz8d8 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatosdg (NAIH) hatésighoz — és a birdsaghoz — lehet fordulni. Az
adatvédelem és az informaciészabadsag terén a NAIH jar el.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen:
A sziild tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

Panaszkezelés:

> Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehet legrovidebb idén beliil beszéljenek
meg a csoportos 6vondkkel.

> A sziil6 olyan jellegii problémajat, ami mér talmutat az 6véndkkel vald egyeztetésen
¢s nem vezetett eredményre, a sziild problémajaval az intézményvezethdz fordulhat
elére egyeztetett idépontban.

> Az irdsban beadott panaszokat, javaslatokat az intézményvezetd kivizsgalja és 30
napon beliil, irdsban valaszol.

» Amennyiben a probléma megoldasiban nem tudnak egyezségre jutni, a szilé a
fenntartéhoz fordulhat panaszaval.

»> Az 6voda t6bb gyermekét érintd problémék kivizsgaldsihoz irisos kérelemmel
fordulhat az intézményvezetéjéhez.

A Hazirend nyilvinossigra hozasa és a tajékoztatas szabalya:
Az intézményvezetd irodajdban megtalalhaté — az intézményvezetd altal hitelesitett masolati
példanyban:

» azintézmény Pedagdgiai programja;
> azintézmény Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata,
> az 6voda Hazirendje.

Ezt a szill6k a vezet6tdl elkérhetik. A sziilk az intézményvezet6tsl vagy az intézményvezetd
helyettest6l kérhetnek szdbeli tajékoztatast a dokumentumokrdl.

Erre a minden évben meghatérozott fogado6ran van médjuk. Egyébként a sziildvel térténd
el6zetes megallapodas alapjan a tajékoztatas mas idSpontban is lehetséges.

Az 6voda hirdet6tablajan kozoljik a dokumentumok elhelyezését, valamint a tajékoztatas
idejét.

Az 6vodai beiratasok el6tt a sziildk tajékoztatasara szervezett formaban is sor keriil.
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Zaré rendelkezések

A Nkt. 25. § szerint a koznevelési intézmény hazirendjét a neveldtestiilet véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartéra, a mitkodtetdre tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a miikodtetd egyetértése
sziikséges.

A hazirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagogus, fenntartd, a sziilék
munkakozossége. A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo
jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok képviseldik Gtjan javaslatot tesznek, s ezt a
nevelGtestiilet elfogadja, ill. a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

Legitimizacios zaradék — Hazirend modositasa

Elfogadé hatarozat
Az intézmény nevelStestiilete a Dobrokozi Mesevilag Ovoda hazirendjének tartalmat
megismerte, véleményezte és a modositasat elfogadta.

Dobrokoz, 2021. aprilis ...... nap

a neveldtestiilet képvisel§je

Véleményezési jog gyakorlisa

A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Dobrokozi Mesevildg Ovoda sziil6i
munkak6zossége (SZMK) nevében kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének tartalmat
megismertilk, véleményeztiik, annak tartalmaval egyetértiink.

Dobrokoz, 2021. aprilis ..... nap

SZMK /elnoke/

Egyetértési nyilatkozat

A Dobrokozi Mesevilag Ovoda Hazirendjével kapcsolatos egyetértési jogat az intézményt
fenntarté Dobrokoz Kozség Onkormanyzata gyakorolta.

Hatarozatszdm: ..............c.oooiiiiinnn,

Dobrokéz, 2021. aprilis ..... nap

Fenntart6
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A hazirend 2021. méajus 1. napjan 1€p hatalyba, és visszavonasig érvényes.

A hazirend elkészitésérél és kozzétételérsl, mint intézményvezeté gondoskodom.

Dobrokoz, 2021. aprilis ..... nap

.......................................................

Gondosné Kovacs Katalin
intézményvezetd
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